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5/2015. sz. dékani utasitas
az utaldsos és készpénzes szamlak befogadasianak rendjérsl

Az elmult id6szakban az utalisos és készpénzes szamlik befogadasaval kapcsolatosan problémaik meriiltek fel,
ezért a PTE SZMSZ 3.sz. mellékletére, a PTE Gazdalkodasi Szabalyzatara, valamint a ,,3/2015.sz. gazdasagi
vezetSi utasitas a szallit6i szamlafeldolgozastol” utasitisra hivatkozva a kévetkezd eljarastendet adom ki:

i. (1) Az utasitis személyi hatilya kiterjed a Mvészeti Karon kozalkalmazotti vagy munkavégzésre iranyuld
egy¢b jogviszonyban foglalkoztatott személyekre, valamint a Karral hallgatéi jogviszonyban 4116 személyekre.

(2) Az utasitds tirgyi hatdlya kiterjed minden a Mvészeti Karra nézve pénziigyi kotelezettséget
tartalmazé szallitdi szamlara.

2 Minden utalasos szamlat — az Intézet/ Doktori Iskola vezetSjével vald egyeztetés utan - elSzetes irasbeli
megrendelésnek kell megeléznie az egyetemi szabélyozas értelmében. A kinyomtatott megrendel a dékani és
gazdalkodasi referens alairasa utan tovabbithat6. Elézetes megrendel nélkiil az utalasos szamlak kifizetését nem
engedélyezem.

3. (1) Az el6zetes irasbeli megrendelést a PTE elektronikus felilletén a www.igenyles.pte.hu oldalon kell
kezdeményezni.

(2) A belépés mindenki szamara adott az EHA felhasznalé és jelsz6 kédjanak segitségével. A
megrendelés kitoltése utan ki kell nyomtatni az igénylést, mely a kotelezettségvallalé és ellenjegyzé alirasaval
valik hivatalossa.

4, Minden készpénzes vasatlast — az Intézet / Doktori Iskola vezetGjével valo egyeztetés utan — elére kérek
jelezni a Kar gazdalkodasi teriileti referensénél, aki csak az engedélyem utin fogadhatja be a készpénzes
szamlakat és kiildheti kifizetésre. E nélkul a készpénzes szamlik kifizetését nem engedélyezem.

5. Az utasitast a kar honlapjan, valamint a Karon szokasos hirdetéfeliileteken haladéktalanul kozzé kell
tenni.
6. Az 5/2015.sz. Dékani Utasitas 2015. november 26. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.

Kérem fentiek maradéktalan betartasat!
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